ZELENJAK PLIN d.o.o.
za distribuciju i opskrbu plinom
KLANJEC
Trg Antuna Mihanovica 1
tel: 049/551-049
fax: 049/551-055
e-mail: info@zelenjak-plin.hr
http://www.zelenjak-plin.hr/
OIB: 21507021048
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KLASA: 470-05/23/5
URBROJ: 2140-3-2-01/23-1

Klanjec, 01.08. 2023.

Na temelju Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18 i 83/23) i Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave
o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 95/19) direktor drustva ZELENJAK
PLIN d.o.0., Zeljko lli¢, Klanjec donosi

_ PROCEDURU
KORISTENJA SLUZBENIH MOBITELA
|
POSLOVNIH PLATNIH KARTICA

SLUZBENI MOBITELI

Clanak 1.
Ovom se procedurom ureduje koridtenje sluzbenih mobilnih telefona drustva ZELENJAK PLIN d.o.0., te
prava i obveze radnika u svezi s koridtenjem

Clanak 2.
Pod sluZzbenim mobilnim telefonom, u smislu ove Procedure, podrazumijeva se mobilni uredaj, SIM
kartica i punjag.

Sluzbeni mobilni telefoni medusobno su umrezeni.
Clanak 3.
Pravo koristenja sluzbenih mobilnih telefona ima: direktor, voditelj ratunovodstva, poslovoda, radnik na
hitnim intervencijama i radnici kojima to odobri direktor posebnom odlukom.
Pocetak koristenja ovisi o tehniCkim i drugim mogucnostima.
Clanak 4.

Korisnicima sluzbenih mobilnih telefona priznaju se tro$kovi kori$tenja sluzbenih mobilnih telefona do
iznosa pretplate s porezom na dodanu vrijednosti.
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Razliku troskova koristenja sluzbenih mobilnih telefona iznad iznosa iz stavka 1. ovog ¢lanka podmiruje
korisnik.

Korisnik je duzan, prilikom preuzimanja sluzbenog mobilnog telefona ispuniti i potpisati izjavu kojom se
obvezuje podmirivati troSkove koriStenja sluzbenog mobilnog telefona iznad iznosa iz stavka 1. ovog
¢lanka, te pravilno koristiti i ¢uvati mobilni telefon.

TroSkove iznad iznosa iz stavka 1. ovog €lanka podmiruje korisnik 15 dana nakon dostave mjese¢nog
ratuna za telekomunikacijske usluge.

Clanak 5.
Iznimno, uprava drudtva moze priznati razliku tro8kova sluzbenog mobilnog telefona iznad iznosa iz
stavka 1. ovog &lanka, ako je to nastalo radi obavljanja ranih zadataka.

Clanak 6.
Korisnici sluzbenih mobilnih telefona obavezni su odgovarati na pozive za vrijeme i izvan radnog
vremena.

Clanak 7.
Zamjenu sluzbenog mobilnog telefona odobrava direktor.

Clanak 8.
U slucaju Stete na sluzbenom mobilnom telefonu, nastaloj nepravilnim koritenjem, namjerom ili teskom
nepaZznjom, troSkove popravka, odnosno zamjene snosi korisnik.

Clanak 9.
Korisnik je duZan vratiti sluzbeni mobilni telefon danom prestanka radnog odnosa, odnosno danom
gubitka prava na koristenje sluzbenog mobilnog telefona.

POSLOVNE PLATNE KARTICE

Clanak 10.
Poslovne platne kartice mogu se koristiti isklju¢ivo za sluzbene potrebe drustva ZELENJAK PLIN d.o.o.
Drustvo koristi poslovne platne kartice za pla¢anje manjih trokova koji se odnose na poslovanje
drustva.

Pla¢ati poslovnim platnim karticama mogu: direktor i voditelj raGunovodstva, te drugi zaposlenici kojima
direktor odobri upotrebu kartice.

Clanak 11.

Poslovna platna kartica smije se Koristiti samo za troskove povezane s drustvom i u svrhe povezane s
poslovnim obvezama radnika.

Radnik koji posjeduje poslovnu platnu karticu mora preuzeti punu odgovornost za sve kupnje izvrdene
na kartici.

Radniku koji posjeduje poslovnu platnu karticu zabranjeno je davanje kartice neovladtenim osobama i
drugim radnicima koji nisu ovlasteni za koristenje kreditne kartice.
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Poslovna platna kartica ne moze se koristiti za osobne trogkove.
Voditelj ratunovodstva ima obvezu pregleda mjese¢nih izvoda s kreditnih kartica.
Svaka transakcija izvrSena poslovnom plathom karticom mora se prijaviti raGunovodstvenoj sluzbi

drustva u roku od tri dana od obavljene transakcije

Clanak 12.
Kontrolu koristenja poslovnih platnih kartica obavlja ra¢unovodstvo i direktor.

Direktor:

7ELENJAK PLIN %( ,

za distribuciju i opskrbu(pH
Klanjec, Trg A. Mihanovica 1
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